	ORTAHİSAR İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ
BELGELENDİRME BÜRO AMİRLİĞİ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELERİ
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
 (EN GEÇ SÜRE)

	


1-
	


YİVSİZ AV TÜFEĞİ RUHSATI
(SATINALMA BELGESİ-YENİ KAYIT)
	1- TC. Kimlik Kartı
2- Sağlık Raporu(Aile Hekiminden)
3- Vergi Borcu Bulunmadığına dair yazı
4- Yivsiz Tüfek Harcı
5- 3 adet Vesikalık Fotoğraf
İlk defa yivsiz tüfek ruhsatı çıkartanlara satın alma belgesi veriler. Parmaz izi alınır. Tüfek satın alındıktan sonra yivsiz tüfek ruhsatı teslim edilir.
	

Müraccatın tamamlanma süresi 20 dakika

Satın Alma Belgesi ve Ruhsatın Teslim süresi 15 Gün

	


2-
	


YİVSİZ AV TÜFEĞİ RUHSAT YENİLEME
	1- TC. Kimlik Kartı
2- Sağlık Raporu(Aile Hekiminden)
3- Vergi Borcu Bulunmadığına dair yazı
4- Yivsiz Tüfek Harcı
5- 3 adet Vesikalık Fotoğraf
6- Yivsiz Tüfek Ruhsatı
7- Ruhsata Kayıtlı Tüfekler
8- Parmaz izi alınır.
	

Müraccatın tamamlanma süresi 20 dakika

Ruhsatın Teslim süresi 15 Gün
 (Ruhsat Yenileyenin Dosyası Başka Bir İlde veya Askeri Birimde ise ruhsat işlem dosyasının  gelmesi beklenir.)

	


3-
	


YİVSİZ AV TÜFEĞİ DEVRİ
	1- TC. Kimlik Kartı
2- Sağlık Raporu(Aile Hekiminden)
3- Vergi Borcu Bulunmadığına dair yazı
4- Yivsiz Tüfek Harcı
5- 3 adet Vesikalık Fotoğraf
6- Yivsiz Tüfek Ruhsatları(Devir Eden ve Devir Alan)
7- Ruhsata Kayıtlı Tüfekler
8- Parmaz izi alınır.
	

Müraccatın tamamlanma süresi 20 dakika

Ruhsatın Teslim süresi 15 Gün
 (Ruhsat Yenileyenin Dosyası Başka Bir İlde veya Askeri Birimde ise ruhsat işlem dosyasının  gelmesi beklenir.)

	4-
	SES VE GAZ FİŞEĞİ ATABİLEN TABANCA KAYDI (KURUSIKI TABANCA)
	1- 1 adet resim
2- Dilekçe
3- Satın Alma Belgesi
4- Kuru Sıkı Tabanca
5- Kuru Sıkı Tabanca Faturası

	
10 dakika

Şahsın müracatında kendisine Satın Alma belgesi hazırlanıp teslim edilir. Ses Tabancası satın alındıktan sonra kendisine Bildirim Belgesi Düzenlenip teslim edilir.

	



5-
	



HAVAİ FİŞEK ATIŞ İZNİ
	1- TC. Kimlik Kartı
2- Ateşleyici Belgesi Fotokopisi
3- Tehlikeli Madde Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası
4- Atış Vekâletnamesi
5- Noter Taahhütnamesi
6- Sivil Havacılık Genel Müdürlüğü izin belgesi
	
Müraccatın tamamlanma süresi 20 dakika

Gerekli tahkikatın yapılması ve onayın alınması süresi 15 Gün

	Not: Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri : 	                                                                                                                                                                                                              İkinci Müracaat Yeri:
İsim 	:  Hakan GÜNAL                                                                                                                                                                              İsim                            : Gürkan DEMİRKALE
Unvan 	:  Başkomiser                                                                                                                                                                                   Unvan                        : Kaymakam
Adres 	: Ortahisar İlçe Emniyet Müdürlüğü                                                                                                                                            Adres                         :  Ortahisar Kaymakamı	
Telefon 	:  0 462 230 19 85                                                                                                                                                                           Telefon                      : 0 462 600 12 12	 
Faks 	:  0 462 230 49 88                                                                                                                                                                           Faks 	             : 0 462 600 12 14



ORTAHİSAR İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ BELGE YÖNETİMİ BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN
ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN
TAMAMLANMA
SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1
	Trabzon Cumhuriyet Başsavcılığından Gelen Talimatlar
	Cumhuriyet Baş. Sav. ve Asliye Ceza Mahkemeleri ile Asliye Ceza Mahkemeleri , Sulh Hukuk ve Ceza Mahkemeleri Ağır Ceza Mahkemelerin evraklarının Polis Merkezlerine göre tasnif edilip ,taranması ilgili birimlere Ebys edilmesi
	1 saat

	2
	Kamu Kurumlarından Gelen evraklar
	Evrak konusuna göre ilgili birime göre tasnif edilir, tarama işlemi yapılarak ebys den gönderilir
	10 dak

	3
	Posta ve Kargo
	Posta ve kargolar açılır tasnif edilip, tarama işlemi yapılarak ebys den ilgili birimlere gönderilir.(silah bıçak vb zimmet karşılığında teslim edilir.)
	30 dak

	4
	Dilekçeler
	Dilekçe alınır ilgili birime ebys yapılır.
	2 dak


Not: Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri :                                                                                                        İkinci Müracaat Yeri:
[bookmark: _GoBack]İsim 	: Hakan GÜNAL                                                                                 İsim       : Gürkan DEMİRKALE
Unvan 	: Başkomiser                                                                                      Unvan   :  Kaymakam
Adres 	: Ortahisar İlçe Emniyet Müdürlüğü                                                   Adres    :  Ortahisar Kaymakamı	
Telefon 	:  0 462 230 19 85                                                                             Telefon  : 0 462 600 12 12 
Faks 	:  0 462 230 49 88                                                                             Faks       : 0 462 600 12 14

